Kaposvari Kodaly Zoltan Kozponti Altalanos Iskola

Kisfaludy Utcai Tagiskoldja

7400 Kaposvar, Kisfaludy u. 26/a. OM kod: 033966
Tel/FAX: 82/419-828

HAZIREND

Késziilt: 2024. szeptember 3.
Ervényes: visszavonasig

Készitette: Agdcsné Horvath Andrea
tagintézmény- igazgatd



Tartalomjegyzék

l.  Bevezetd, jogszabalyi hattér
Il. A hdzirend hatdlya és nyilvanossaga
I1l. A hazirend elfogadasanak ¢s modositasanak szabdlyai
IV. A tanulok jogai
V. A tanulok kotelességei
VI. A tanulok kozosségei
VII. A tanulok jutalmazisa
VIII.  Tanuldk biintetése
IX. Az osztalyozo és javitovizsga eljarasrendje
X. Az iskola munkarendje
XI.  Tanuloi feleldsok
XIl. A hidnyzasok igazolasa
XIIl.  Hivatalos ligyek intézése
XIV.  FEls6 osztalyosok beiskoldzasanak rendje
XV. A tanuléi véleménynyilvanitidsdnak és tajékoztatasanak rendje, formai
XVI. A tanuld altal eléallitott termékre, dologra, alkotasra vonatkozd szabalyok
XVII. A szocidlis tamogatasok megallapitdsanak ¢és felosztasanak elvei
XVIIL. A tanulok altal csak feliigyelet mellett hasznalhatd eszkozok, gépek
XIX. A tankonyvellatds rendje

Zaradék

Nyilatkozat



|. Bevezetd, jogszabalyi hattér

A hazirend a nevelési-oktatdsi intézmények mikodésérdl szolo

20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet eléirasai ¢és a

a2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl,

valamint az iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak vonatkozd rendelkezései.
2023. évi LII. torvény a pedagogusok Uj életpalyajarol

A Kormany 401/2023. (VIIL. 30.) Korm. rendelete
a pedagogusok Uj €letpalyajarol szolo 2023. évi LI torvény végrehajtasarol

A Kormany 245/2024(VIIL. 8.) rendelete az iskolaban hasznalatiban korlatozott és
tittott eszkdzokrol

A Kormany 40/2024.(IX.2.) rendelete a pedagdgusok infokommunikacids eszkdzeinek
hasznalatarol.

I1. A hazirend hatalya és nyilvanossaga

1. A héazirend célja, hogy meghatdrozza a tanulok jogait és kotelességeit az iskoldban,
az iskola 4ltal szervezett helyi és kiils6 programokon, valammt a tanulok iskolai
tevékenységével kapcsolatosan. A hazirend megallapitja a jogok gyakorlasanak és a
kotelességek végrehajtdsanak modjat is.

2. A hazirend rogziti az iskola munkarendjét, és eldfrasokat tartalmaz az mntézmény
minden tanuldjara és az iskolaval jogviszonyban Evé személyre (szild, pedagogus,
alkalmazott).

3. A hazrend folyamatos megvalosulasa  elképzelhetetlen a  pedagdgusok,
alkalmazottak kozremikkddése és a sziilok tamogatasa nélkiil

4. A hazrend az iskola nyilvanos dokumentuma, ezért minden érdekl6dd
megismerheti. Folyamatos tdjékozodasra a konyvtarban és a tanariban taldlhatd
hazirend szolgdl, emellett elérhetdé az intézmény honlapjan.

5. A hazirendet az osztalyfonokok tanévenként az elsd osztalyfonoki oran a tanulokkal
értelmezik, a szildi értekezleten a szilokkel ismertetik a rdjuk vonatkozo
szabalyokat.

6. A hazirendr6l barmely érintett t4jékoztatist kérhet az ntézményvezetdtol,

helyettesétél, vagy az osztalyfonokoktél a fogaddorakon, illetve egyeztetett
id6pontban.

II1. A hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai

1. A hazirend tervezetét a neveldk, a didkok ¢és a szildk javaslatainak
figyelembevételével az iskola igazgatoja készti el

2. A hazirend tervezetét megvitatjdk az iskolai tanulokozosségek (osztalyok,
diakkorok, szakkorok, stb.) €s véleményiiket kiildotteik utjan eljuttatjak az iskolai



didkdnkormanyzat ~ vezetéségéhez. A didkonkormanyzat  vezetdésége @ a
véleményeket Osszesiti €s megtargyalja az iskola igazgatojaval.

3. Az iskola igazgatdja a tanulok véleményének figyelembe vételével elkésziti a
hazirend végleges tervezetét. Ezt a tervezetet véleményezi a szilok kozossége €s a
diakonkormanyzat vezetGsége. Egyetértésik esetén a hazirendet az iskola
neveltestiilete fogadja el

4. Az érvényben lév0 hazirend modositasat — igény szerint — kezdeményezheti:
- aziskola igazgatoja,
- anevelotestiilet,
- adidkonkormanyzat iskolai vezetdsége
- asziléi munkakozosség vezetdsége
barmely érintett (neveld — szild — tanuld) javaslatanak elfogadasaval.

5. A hazirend modositasat az 1-4 pontokban leirt médon kell végrehajtani.

6. A hazirendet minden iskoldba 1pd gyermek sziildje meg kell, hogy ismerje, és az
elsd sziildi értekezleten alairasaval elfogadja.

IV. A tanulok jogai

Tanulok javaslataikkal, véleményiikkel, tevékenységiikkel részt vehetnek:

1. Az iskola hazirendjének Osszeéllitdsaban.

2. A didkonkormanyzaton keresztil a jutalmazasi ¢és fegyelmi szabalyok
kidolgozasaban, mértékének meghatirozisaban.

3. A havi magatartds ¢és szorgalom érdemjegy megallapitasaban. A tanuldk
magatartds ¢és szorgalom érdemjegyét a hazirend meliekletét képezd értékelési
rendszer alapjan kell megallapitani. 7. sz. melléklet

4. Bizonyos pedagdgiai tervek - osztalyok foglalkozisi tervei, kirandulasok
terveinek — Osszedllitisaban, tovabba a tanulmanyi versenyek, kozhaszni
tarsadalmi munkdk, diakszervezodések (iskolaujsédg, didkkor, onképzokor, klub)
iskolai sportfoglalkozasok, stb. szervezésében, megvalositasdban.

5. Didkkor  alakitdsdhoz 15  tanuld  javaslata  szikséges, mikodésének
engedélyezési feltétele elfogadott program ¢és partfogd tanar bejelentése. A
partfogd tanar a didkkor foglalkozasain (maximum heti 1 6ra) részt vesz.

6. Tanuimanyi munka segitésében ¢és a tanulmanyi munkat kiegészitd iskolai
tevékenységek, napkdzi, tanuloszoba, korrepetdlas, tanfolyam, szakkori munka,
tanulmanyi  versenyek stb.,, - kezdeményezésében, népszerlisitésében és



megvalositdsaban.  Napkozi és  tanulészobai  ellitdsban minden tanuld
részesiilhet.

7. Az iskolai  kozOsség  életének  barmely  kérdésében  javaslatukkal,
veleménylikkel, problémajukkal, sérelmiikkel a gyermekvédelmi feleldshoz, a
didkonkormanyzat ~ vezetdjéhez, az, osztalyfonokokhoz, a neveldtestiilet
barmely tagjdhoz és az igazgatésaghoz fordulhatnak, hogy mindezekre érdemi
valaszt kapjanak.

A tanuldk joga még:

8. Jogaikk gyakorlasdhoz szikséges mformaciokat osztalyfonokiktdl (tobbek
kozott  osztalyfondki  ordkon), szileiktol (szildi értekezletet, fogaddorat
kovetden),  iskolagylilésen,  didkonkormanyzaton, hirdetésen  (iskolaradio,
falijsag, stb.) keresztill megkapjak.

9. Ha valamely tantirgyat csoportbontasban tanitunk, teljesitményiik, képességik
szerint legjobban megfeleld csoportban tanulhassanak. A besorolast az adott
tantdrgyi munkakozOsség tagjai az osztalyfonokkel egyeztetve késztik el Ha a
tanulok szilei nem értenek egyet a javaslattal, meghallgatasuk utan az
osztalyban tanitd tanarok és az iskola vezetdsége egyiitt dont. Egyik csoportbol
a masikba kerilini félévkor, vagy tanév végén 2 jegy valtozis esetén lehet.

A csoportbontasi lehetdségekrdl a tanév végén, legkésébb az 0j tanévben az elsé
héten adnak tajékoztatast az osztalyfonokok és a szaktanarok.

10. Tajékoztatast kapjanak — legalabb egy héttel elébb — a témazar6 dolgozatok
frasanak id6pontjarol. Egy nap maximum két témazird dolgozat frhato,
melynek értékelését 2 héten beliil meg kell kapni. (A javitasi id6 a neveld
betegsége, vagy tanitdsi sziinet esetén értelemszertien meghosszabbithatd.)
Hosszabb sziinet (0szi, téli, tavaszi) utani elsé napon nem lehet témazarét iratni.
A témazar6 dolgozatot nem lehet hazavinni A tanulok a kijavitott, értékelt
munkajukat a tandran (a szilok kivansagara fogadd oOran vagy a pedagogussal
egyeztetett idOpontban) megnézhetik.

Udvarias jelzéssel élhetnek a tanulok, ha ugyanazon a napon haromnal tSbb
tantargybol  kivanjak  oket feleltetni.  Feleletnek mindsil minden irasbeli
szamonkérés.

11. Ismerjék a tantargyak minimum-kovetelményett, tanaraiknak,
osztalyfonokikknek roluk alkotott véleményét, tanulmanyi munkajuk -elbirdlasat,
a szobeli és frasbeli feleletekre kapott érdemjegyek tartalmi indoklasat.

12. Bekapcsolodhatnak a didkdnkormanyzat munkéjaba. Iskolagyiilés Osszehivasat
kezdeményezhetik.

13. Részt vegyenek az iskola tanoran kivilli programjaiban, kulturdlis, sport és

szakkdri munkdjaban.

14. Az iskola udvarat, Iétesitményeit, helyiségeit foglalkozasokon kiviill csak
pedagogus feliigyeletével, rendeltetésszeriien hasznalhatjak.



15. Rendszeres  egészségiigyi  feliigyeletben ¢és  ellitdsban  részesiiljenek. A
vizsgalatokrol és idépontjukro] a sziléi értekezleteken és a KRETA-n keresztiil
értestlilnek a szilok.

Betegség észlelése esetén szileit az iskola a lehetd legrovidebb idon beliil
értesitse. (A szild elérhetdségét — pl  telefonszam kozkésével — koteles
biztositani.)

16. Az iskolai konyvtarat a Dbeiratkozas utdin — a konyvtar szabalyzatdnak
megfelelden latogassak.

17. Induhjanak  iskolai és  magasabb  szmnti  versenyeken, vetélkeddkon,
palyazatokon.

18. Csaladjuk  anyagi helyzetétol fliggden részesiilhetnek a jogszabalyokban
meghatdrozott moédon és mértékben szocidlis juttatdsokban. A feltételekrdl és az
igénylés rendjérél az iskola gyermekvédelmi felelosétol és az osztalyfonoktol
kaphatnak a sziilok felvilagositast.

V. A tanulok kotelességei
Minden tanulonak kotelessége, hogy

1. Ugy élien jogaival, hogy masok személyiségét tiszteletben tartva, a kozosség és
az iskola érdekeit, normait ne sértse, ¢és mast se akadalyozzon (pl.
miivelddéshez, egészséghez, testi épséghez vald) jogai gyakorlasaban. Ez
vonatkozik az online térben, kozosségi médidban tett megnyilvanuldsaira is. A
kozosségi munkaban adja képessége legjavat.

2. Ismerje meg és tartsa be a Hazirendben foglaltakat.

Figyelmesen, fegyelmezetten ¢és tevékenyen vegyen részt a tanitdsi Orakon,
foglalkozasokon, iskolai rendezvényeken ¢és iskolan kiviili programokon, azok
elokésztésében és lezarasaban. Feladatait neveldje Utmutatisa szerint végezze, ha
szilkséges, kérjen segitséget.

3. Az ¢épliletre, berendezési targyaira vigyazzon, az iskola felszereléseit, eszkozeit
rendeltetésszerlien haszndlja. Személyes holmijara tigyeljen: szekrényét (ahol a
kabatjat, valtoruhdjat, cipdjét, stb. tarolja) becsukja, értéket (pénzt, orat, stb.) az
6ltoz6ben ne hagyjon.

4. A szikséges taneszkozoket, felszereléseket mindig hozza magaval

5. Az iskolai munkahoz nem tartozo, sajat felelosségre behozott targyakért,
eszkozokért (pl. mobiltelefon, ékszer, oOra, laptop, tablet, okosora sth.), amely
tanorai és szabadidOs tevékenységekhez nem szikséges feleldsséget nem
vallalunk.

A tanuld6 nem folytathat a tanitdsi Ordn olyan tevékenységet, amely a tanulis

folyamatat akadalyozza, az orat tartd tanar munkdjat zavarja.

Tanévenként a meghatarozott idOpontig rasbeli sziildi kérelemmel jelentkezzen:

- egyhdz altal szervezett hit és erkolestan vagy iskolai tantervii etika Ordkra.



Valasztasanak modositasat, illetve kovetkezO tanévi lemondasat szntén szilei
rasbeli bejelentésével teheti az adott tanév majus 20-ig.

6. A tandrakon és tanoran kivilli foglalkozdsokon egész évben eredményesen
vegyen részt.

7. Vegyen részt tevékenyen a tanulmianyi munka javitdsaban, (a jobb segitse a
gyengébbet), az iskolai rend ¢és fegyelem helyes ianya alakitasdban,
megszilarditasaban, a tulajdon védelmében, szépitésében, megbrzésében.
Ugyelien az udvar, az épiilet, tanterme, szekrénye, padja tisztasagira, rendjére.
A hulladékot a hulladékgylijtobe tegye. Szotyola, tOkmag, ragogumi a jo izés
és tiszta kornyezet érdekében nem hozhat6d az iskolaba.

8. Az 6t koriilvevd kisebb €s nagyobb kozOsség tagjaival, de a tarsadalom minden
tagjaval szemben tisztelettuddéan, udvariasan viselkedjen. (pl. kOszonjon az
iskola valamennyi dolgozdjanak)

9. Nem Onbiraskodhat. Problémajat jelezze a szaktanarnak, osztalyfdnoknek, aki
felveszi majd a kapcsolatot a sziilokkel, az illetékesekkel.

10. Tanusitson kulturdlt magatartast, védje, segitse a kisebbeket, viselkedésével
mutasson j6 példat. Megjelenése apolt, izléses, ¢€letkoranak megfeleld legyen.

Unnepi alkalmakkor megfeleld oOltozéket (lanyok: fehér bliz, sotét szoknya
vagy nadrag; fidk: fehér ing, sotét nadrag vagy Oltony).
Testnevelés  oran, sportfoglalkozasokon a testnevelés munkakozosség —altal
meghatarozott sportfelszerelést ( tornacipd, fehér zokni, tornanadrag, poélo,
melegitd) visellen. Nem balesetveszelyes ¢ékszer (pl.  oOra, gylrl, nem 16go
filbevald) viselése altalaban megengedett, de egyes orakon (pl. testnevelés) tilos.

11. Iskolank értékrendjéhez igazodva elvarasunk, hogy didkjaink tartézkodjanak a
sz€lsGséges, altalanos iskolashoz nem ill6 megjelenéstdl (mikorom, testékszer,
tetovalas, hajfestés, smink) ¢€s kihivd 6ltozkodéstol.

12. Ovja sajat és tarsai testi épségét — az ablakon ne hajoljon ki, ne csapkodja az
ajtokat, ne ordibaljon, ne rohangaljon, tartsa meg a kozlekedés szabalyait, az
emeletekre vezetd lépcsoén felfelé a jobb oldalon menjen.

13. Az iskola teriiletén ne kerékparozzon, ne gorkorcsolyazzon, ne gordeszkazzon,
ne rollerezzen!Kerékpart vagy egyéb koziekedési eszkozét az udvar kijelolt
részén lezarva lehet tartani

14. A fiatal szervezetre kiilonosen karos anyagokat az iskolaba behozni, és
fogyasztani ( cigaretta,e-cigaretta, EIf Bar, drog, energiaital és szeszesital)
tilos.

15. A szenmélyi higiénia érdekében legyen tisztasdgi csomagja, €s azt hasznalja is!



16. A balesetvédelmi és tlizrendészeti szabdlyokat — sajat és tarsai érdekében —
koteles megtartani. A legkisebb  sériilést azonnal jelentse a felelds
pedagbogusnak. Ha  barmilyen rendkivili eseményt észlel, szoljon a
leggyorsabban elérhetd neveldnek.

17. TlzveszElyes anyagokat ¢és tiizet okozo eszkozoket (gyufa, Ongyjtd, petarda,
stb.) ¢és sériilést okozd, veszélyes targyakat (koztik oOnvédelmi jelleglieket:
fegyvert, fegyvernek mndstld eszkozt, kést) az iskoldba hozni, illetve az
iskolan kiviill szervezett programokra elvinni tilos.

18. Az udvaron dobalozni (kavics, k6, fadarab.), az épiilet ablakain barmilyen
targyat bedobni-kidobni tilos.

19. Koteles vigyazni az iskola épiiletének hdszigetelésére. Azt barmilyen moddon
megrongalni tilos.

20. Az iskola teriiletén engedély nélkiil felvételt (hang, kép) készteni tilos,
melynek megsértése fegyelmi biintetést vonhat maga utan.

A tanulok altal a kozosségi médidban tett bejegyzések és a digitalis
formaban megosztott informaciOk nem sérthetik az iskola dolgozoinak,
tanuléinak személyiségi jogait, emberi méltosagukat.

A fentiek az iskola sziil6i kozosségére is vonatkoznak.

A sziilok az iskola teriiletén és az iskolai rendezvényeken Kkizardlag a
torvényi szabalyok figyelembevételével készithetnek felvételeket és
oszthatjaAk meg azokat a kozosségi felilleteken.

VI. A tanulok kozosségei

1. Az iskolaban a tanulok a kovetkezé tanulasi kozosségek munkajaban vehetnek
részt:
- Diakdnkormanyzat,
- napkozs, tanuldszobds csoport,
- tagozat, évfolyam, osztaly, csoport
- szakkor
2. Az iskoldban a tanulok nagyobb kozOsségének a tanulok 50 %-a, illtve a
osztalykozosségek 50 %-a  mmndsil.  Iskolagylilés Osszehivasdhoz a tanuldk
nagyobb kozosségének kezdeményezése szikséges.
A tanulok nagyobb kozosségét kozvetlenill érinté dontések meghozatala elétt az
iskolavezetés kikéri a Didkonkormanyzat véleményét, javaslatat.



VII. A tanulok jutalmazisa

1.

2.

3.

Azt a tanuldt, aki tanulmanyi munkajat képességeihez mérten kiemelkedden végzi,
aki kitartd szorgalmat, vagy példamutatd kozOsségi magatartast tandsit, hozzijarul
az iskola jo hirének megdrzéséhez ¢és noveléséhez, az iskola dicséretben részesiti,
illetve jutalmazza.

Az iskola ezen tilmenden jutalmazhatja azt a tanuldt, aki
- eredményes kulturalis tevékenységet folytat,
- kimagaslo sportteljesitményt ér el a Didkolimpidkon,
- akozosségi €letben tartosan jo szervezd €s iranyitd tevékenységet végez.

A jutalmazis formai
a.) Az iskolaban elismerésként a kovetkez6 dicséretek adhatok:

- Szaktanari: az adott tantargyban elért versenyeredményekért, kutato-,
vagy sorozatos gyljtémunkaért és folyamatos kiemelkedd tanulmanyi
munkaért, szakkori, szertarosi, stb. munkaért;

- napkozs neveldi: tandrai vagy szabadidos kiemelkedd tevékenységért;

- DOK vezetdi: kozdsségi munkaért;

- Osztalyfonoki: az iskolai szintli versenyeken, vetélkeddkon, illetve
eldadasokon, bemutatokon eredményesen szereplésért vagy kozOsségi
munkaért;

- Igazgatoii a  magasabb  sznti  (iskolai-varosi-megyei-orszagos)
versenyeken, vetélkedokon, illetve  iinnepi eldadasokon, bemutatokon
eredményesen szerepld tanuloknak;

- neveldtestiileti dicséret: a tantestiilet szavazata alapjan, tanév végén

- f0igazgatdi dicséret: a neveldtestiilet szavazata alapjan, tanév végén

A dicséretet frasba kell foglalni és azt a szild tudomasara kell hozni, illetve az
elektronikus naploba be kell jegyezni.

b.) A jutalmakra — pedagbgusok és az osztalyk6zosség javaslatinak meghallgatasa
utan - az osztalyfondk, a szaktanar tesz javaslatot. Egyes jutalmak odaitélésérdl
a tantestiilet dont.
A jutalmak formai:
- konyvjutalom
- targyjutalom
- oklevél, diszoklevél

Az a tanuld, akmek mtézményi szinten is kiemelkkedd a teljesitménye
(tanulmanyi ¢és kulturdlis versenyek gydztese, az év tanuldja, az év sportoldja,
az iskoldért végzett kiemelked6 tarsadalmi munka részese), jutalmat a
tanévzard iinnepélyen az iskola kozossége elott nyilvanosan vesz at.

A nyolc éven at kitiind eredményt elérdk diszoklevelet kapnak.

Az ¢évkoz jutalmazasokat az intézmény falyjsagjan, az iskolaradioban ki kell
hirdetni.
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VIII. A tanulék biintetése

1. Azt atanulot, aki
- tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljestti,
- aHazrend eldirasait megszegi,
- igazolatlanul mulaszt,
- tanuléi jogviszonyabol eredden barmely moédon art az iskola jo hirnevének,
biintetésben lehet részesiteni.

2. A fegyelmezd intézkedések alkalmazisanal a fokozatossdg elve érvényesiil,
amelyt6l indokolt esetben — a vétség stlyara valo tekintettel — el lehet térni.

3. Az iskolai biintetések fokozatai:
- szobeli figyelmeztetés
- firasbeli figyelmeztetés
- eltiltds (iskolai rendezvényekrdl, programokrol)
- intés
- megrovas

4. A figyelmeztetés lehet

- szaktanar: a tantargy kovetelményeinek nem teljesitése, felszereléshiany,
hazi feladat tobbszori el nem készitése, fegyelmezetlenség miatt,

- ligyeletes tandri: a tanitds elott, vagy utan, illetve az Orakdz sziinetben
tortént fegyelmezetlenség miatt,

- napkdzis neveldi: tanorai vagy szabadidés foglalkozason helytelen
viselkedés muatt,

- osztalyfonoki: a  tanuld  halmozottan  jelentkezd  tanulminyi  és
magatartasbeli kotelezettség szegése és a hazirend enyhébb megsértése,

- igazgatoi

- tantestiileti

5. Az igazgatoi vagy tantestiileti irasbeli figyelmeztetést vagy mtést — a koriilmények
mérlegelésével — az osztalyfdnok kezdeményezi.

A fegyelmezd intézkedéseket az elektronikus osztalynaploba be kell ini
6. Fegyelmi biintetések

Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras
alapjan, frasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesitheto.

Tiz év alatti tanuldval szemben fegyelmi eljards nem indithatd.

A komevelési torvény 58-59. §-ai szabdlyozzak a tanulok fegyelmi és kartéritési
felelossé gét.

Ezek alapjan a fegyelmi biintetés lehet:
- megrovas
- szigord megrovas
- athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba,
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7. A tanuld gondatlan vagy szandékos karokozisa esetén a tanuld szildje a magasabb
jogszabalyokban eléirt moédon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités
pontos mértékét az igazgatd hatdrozza meg. A szindékos karokozis a tanuld
fegyelmi felelosségre vondsaval is jar.

8. Ha a tanuld koOzOsség ellenes magatartdst kovet el, vagy azzal fenyegetdzik,
biintetdjogi feleldsség hatdlya ald tartozik, a szikséges hatdsagi bejelentést
haladéktalanul be kell ny(jtani. Ha a kozOsségellenes magatartds fegyelmi eljaras
hatdlya ald tartozik, a fegyelmi eljarast a tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon
beliil meg kell inditani.

Ko6zosségellenes magatartasnak  szamit az IS, ha a tanuld az iskola
pedagogusairdl, dolgozowrol a digitalis térben masok szamara lathatd vagy
hallhat6 sértd, becsmérld kijelentést tesz, mellyel megsérti az érintett jo hirnevét.

IX. Az osztalyozo és javitovizsga eljarasrendje

Az osztalyozd vizsgara kotelezett tanulok korét a 20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet 64 § (2)
szabalyozza.

A felsObb évfolyama Ipéshez sziikséges osztalyzatai megallapitasdhoz vagy adott tantargybol
az osztalyzat megszerzéséhez a tanulonak osztalyozovizsgat kell tennie, ha

1.

2.

3.

A jogszabdlyban megengedett idonél tobbet mulasztott, és a neveldtestiilet dontése
alapjan osztalyozovizsgara bocsathato.

Kiilfoldi tartozkodas, egyéni tanrend, illetve egyéb ok miatt az igazgatdé engedélyezte
szamara az osztalyozovizsga letételét.

Felmentették a kotelezd foglalkozasokon vald részvétel alol( pl egészségiigyi ok,
betegség) de osztalyozovizsga letételére kotelezték.

Tanulmanyi idejének megrovidiilését engedélyezték (egy vagy tobb tantargybol,
illetve valamennyi tantargybol).

Mas iskolabdl jott at, és az elézéekben nem tanult tantargyakbol kiilonbozeti vizsga
letételére koteleztek.

A tan6rakon nem tanult tantargybol — kérelmére — osztalyozovizsga letételére
engedélyt kapott.

Az osztalyozdvizsgaval kapcsolatban a kovetkezOk az eljaras szabalyai:

e Iskolankban osztalyozovizsgat évente két alkalommal szerveziink: januar és
jinius hénapban. A vizsga varhaté idOpontjait az igazgatd hatdrozza meg. A
vizsga pontos napjardl a vizsgazd, illetdleg a szild a vizsga elétt két héttel
értesitést kap a vizsgara valo jelentkezési kérelem elbfralasa utan.

e Az osztalyozovizsga tananyagar6l a tanuld a vizsga el6tt minimum 6 héttel
szaktanaratol szobeli részletes, segit6 tajékoztatast kap.

e A tantervi kovetelmények az iskola pedagdgiai programjaban olvashatok, az
mtézmény honlapjan megtekinthetok.

e A kozismereti targyak mindegyikébdl irasbeli és szobeli a készségtargyakbol
¢s informatikabdl gyakorlati és szobeli vizsgat kell tenni.
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Az frasbeli vizsga iddtartama tantargyanként és évfolyamonként 30 perc. Egy
napon legfeljebb 3 frasbeli vizsgat lehet tenni.

e A tanulénak egy napon maximum 3 szobeli vizsgaja lehet.

e A szébeli vizsgat az iskola tanaraibol alakitott vizsgabizottsag elott Kell
megtartani. A vizsgabizottsag kérdez6 tanara lehet6leg az a tanar, aki a tanulot
elézOleg tanitotta. Az elnoki teendoket az igazgaté megbizottja latja el.

o A visgdn az elhdkon és a kérdezd tandron kivil még legalabb egy
vizsgabizottsdgi tag jelen van.

e A tanulénak a szébeli felkésziilésre maximum 15 perc all rendelkezésére.

e A feleletek maximalis idétartama tanulonként 15 perc. Az a tanuld, aki

feladatdit nem tudja megoldani, még egy feladatot kap tovabbi felkészilési

id6vel.

Végsd osztalyzatit a kétfelelet szazalékos atlaga alapjan allapitjuk meg.

Az osztalyozovizsga nem ismételhetd meg.

Az osztalyozovizsgardl jegyzékonyvet kell vezetni.

A vizsga eredményét a tOrzslapba, a bizonyitvanyba €s az elektronikus naploba

amegfeleld zaradékkal be kell vezetni.

Sikertelen osztilyozovizsga eseténa tanulé javitovizsgat tehet.

A javitdvizsgaval kapcsolatban a kovetkezOk az eljaras szabalyai:

e Javitovizsgan kell részt vennie annak a tanulonak, akmnek valamelyik
tantargybol az év végén megallapitott osztalyzata elégtelen, vagy az
osztalyozovizsgan elégtelen osztalyzatot kapott.

e A javitovizsga helye az az iskola, amellyel a tanulonak tanuléi jogviszonya
van. Idopontja augusztus 15. és 31. kozott.

e A javitdvizsgara utasitott tanuld az igazgaté altal megallapitott napon
javitovizsgat tehet.

o A vizsga idejérdl az igazgatd a tanulét és annak sziileit irasban értesiti.

o A javitovizsga kovetelményeirél a tanuld a vizsgara utaldst kovetd egy héten
beliil tajékoztatast kap.

e A javitovizsga indokolatlan elmulasztasa osztalyismétlést jelent.

o A javitovizsgat az osztalyozdvizsgara eldirt moédon kell lebonyolitani.

e Az osz#talyozd vagy javitovizsga eredményét legkésObb az utolsd vizsgat
kovetd
2. napon ki kell hirdetni.

o Kiegészités: Ha a tanulo fiiggetlen vizsgabizottsag elott kivan tudasarol
szamot adni, vizsgakérelmét irasban a félév, illetve a tanitasi év vége elétt 30
nappal kell benytjtania az iskola igazgatojahoz, aki tovabbitja az illetékes
szervnek.

X. Az iskola munkarendje

1. Az mtézmény elektronikus naplot hasznal. A szilok felhaszndlonév és jelszo
parossal férhetnek hozza, melyet az intézmény biztosit szamukra.

2. Az iskola szombaton, vasarnap és munkasziineti napokon zarva van.
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3. Az iskola szorgalmi idoben a tanulék szimara 7 6ratél 18 oraig tart nyitva.

A tanitds legfeliebb a 7. ora végéig folylkk, utdna tanéran kiviii foglalkozasok
tarthatok.

Az iskola épiiletébe elsdsorban a fokapun (nyugati oldal) keresztiil lehet érkezni. A
déli oldalbejarat nyitva tartasa az adott nap rendjéhez igazodik. A hatso
(gazdasagi) kaput és a tobbi bejaratot altaldban zarva tartjuk.
(Kivételek: aruszallitas, papirgylijtés, rendezvény, program.)

Az iskola teriiletén — az udvaron és az épiiletben — a tanulok kizardlag neveldi
engedéllyel ¢és felndtt feliigyelete mellett tartozkodhatnak délelott és  délutan
egyarant.

A koran érkezd gyermekekre 7 oratol a reggeli ligyeletes feliigyel, aki 7.15-kor
engedi a gyerckeket az osztalytermekhez. A termekbe a szaktanar vagy a folydsoi
ligyeletes tanar engedélyével mehetnek be a tanulok, és a szaktanar jelenlétében
tartdzkodhatnak a helyisé gben.

Ha az igyeletes pedagogusok engedélyezik, a nagy szinetben (20 perces)
kotelesek a tanulok az udvaron tartdzkodni Ez alol kivételt képeznek akik
engedéllyel ebédelnek vagy pedagogus feliigyelet mellett feladatot végeznek ebben
az id6ben.

A késon tavozd gyermekekre 161°-t6la délutani iigyeletes neveld feliigyel.

A reggeli, illetve a délutani tgyeletes neveld felelés az iskola mikodésének
rendjéért, valamint O jogosult és koteles a szikségessé valo mntézkedések
megtételére. Tanari ligyelet mikkodik még az oOrakdz szinetekben, tovabba — az
ebédeltetés alatt — az ebédlében. Az iigyeletes neveld a tanulok magatartasat, a
rend, a tisztasag megdrz€sét, a balesetvédelmi szabalyok betartasat ellendrzi.

A tanitds kezdete 8 ora.
Az iskola csengetési rendjét az 1. sz. melléklet tartalmazza.

A tanuloknak legkésobb 7 ora 45 percre kell beérkezni az iskolaba, hogy legyen
idejik az elsd tanitdsi Orara elokészilni.

Az ekésd tanulok nevét a bejaratndl szolgalatot teljesitd iigyeletesek felirjak, a
listat atadjak a tanuld osztalyfonoké nek.

Harom késés osztalyfonoki figyelmeztetéssel jar.

A becsengetés utdn érkezd tanuld az oOrat legkevésbé zavarva foglalia el a helyét a
tanteremben. A késést, mint hidnyzast igazolhatja. Ha az igazolatlan késedelmi
1id6 (a késések idejét Osszeadva) tandranyi, igazolatlan Ordnak szamit.

Igazolatlan hidnyzis irasbeli biintetést von maga utan:
- 3 oOra esetén osztalyfonoki figyelmeztetés, szild értesitése
- 5 6ra esetén osztalyfonoki mtés
- 11 6raesetén  igazgatoi figyelmeztetés, jegyzO éErtesitése
- 20 6raesetén  igazgatdoi intés



8.

10.

11.

12.

13.

14.
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A tanordk 45 percesek. Indokolt esetben az igazgatd roviditett orakat és sziineteket
rendelhet el.

A tanorak kezdete elott 5 perccel a tanuloknak azon a szinten (fszt., Le., 1l.e.) kell
lenniiik, ahol a kovetkezé foglalkozasuk lesz.

A tanitasi orak, foglalkozasok kezdetére a tanteremben, a foglalkozas helyszinén
kell tartozkodni.

Teremcserénél a tanulok csak akkor mehetnek be a terembe, ha az el6z6 osztily
mar eclhagyta azt és a szaktanar erre engedélyt ad. A tavozo osztaly tanuldinak
kotelessége padjuk és annak kornyékének tisztan hagyésa.

A szaktermekben ¢és osztalytermekben (pl. informatika, technika, fizika-kémia,
tornaterem, Oltoz0k.) a tanuldk csak tanari jelenlét mellett, vagy az adott teremért
felelds tanar engedélyével tartozkodhatnak. A szaktantermek rendjét a szaktanarok
ismertetik a tanév elsé orajan.

Valamennyi tanteremben tilos a szamitogépek hardver és szoftver beallitasait
modositani, a telepitett operaciés rendszert és mas alkalmazdi program mikddési
paramétereit, jellemzd adatait megvaltoztatni Madasok adatait és munkait elolvasni,
letorolni, modositani és illetékteleniil az adatokhoz hozzaférni, valamint barmilyen
modon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert feltorni Barmilyen
meghibasodds vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell az orat tartd
tanitot, tanart, vagy a rendszergazdat.

A tanitdsi Ordkat, napkozs tanordkat, egyéb foglalkozasokat zavarni nem szabad.
Kivételt rendkivill indokolt esetben a fdigazgatd, a tagintézmény-igazgatd és a
vezetO-helyettesek tehetnek.

A gyermekekre, pedagogusokra varakozo hozzatartozok, vendégek a belsd bejarati
ajto eldtt tartdzkodhatnak.

A tanuld a tanitdsi id0 alatt csak a szild személyes vagy frasbeli kérésére az
osztalyfondke, tavollétében az osztalyfonok helyettes vagy igazgatohelyettes
engedélyével, illetve nevelotdl kapott kapukilépOvel, vagy pedagogus kiséretével
hagyhatja el az iskolat.

A nem napkozs tanuld utolso Oraja vagy ebéd utan egyénileg — ha alsos szil6i
nyilatkozat birtokdban — hagyhatja el az iskolat. Az a tanuld, akiért személyesen
eljonnek, a szildéi vardban varakozik.

Az iskola épiiletében az utolso tanitdsi ordja, illetve ebédelés utdn tanuld csak
akkor lehet bent, ha napkozs, tanuloszobds foglalkozason (pl korrepetalas,
tanfolyam, gyogytorna, sportkor, szolfézs, zene, didkkor), megbeszElésen (pl.
didkdnkormanyzat) vesz részt, a konyvtarban dolgozik, iskolai szervezésii
programon, probajan, elokészitésén vagy az azt kovetd rendrakasban vesz részt.
Az a tanulo, aki délutdni elfoglaltsdgra visszajon az iskoldba, legkorabban
programja kezdete el6tt 15 perccel érkezzen és a sziildi vardban varakozzon.

A napkozs foglalkozis az utolsd Ora befejezése utan kezdddik és legkésébb 160
oraig tart. Ezen id6 alatt a tanulot napkozis neveldje rendszeresen, vagy egy-egy
alkalommal csak a szl irasbeli kérésére — tandra elott vagy utan — engedheti el
az iskolabol.
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15. A tanuldi étkezéssel kapcsolatos tigyeket a Kaposvari Humanszolgaltatasi
Gondnoksag intézi ( Kaposvar, 48-aslIfjusag u. 58-68.).
Etkezési kartyat igényelni, étkezést igényelni, lemondani az alabbi elérhetdségeken
vagy személyesen a helyszinen Iehet.
tel.: 82/511-244
email: elelmezes@kaposvarigesz. hu-

16. Amennyiben konyvtar mikodik az ntézményben, szolgaltatasait a meghatarozott
nyitvatartdsi iddben minden tanuld igénybe veheti A kikolesonzott konyveket a
konyvtari szabalyzatban leirtak alapjan hataridére vissza kell vinni.

Az atanuld, aki a kikolesonzott konyvet elvesziti vagy megrongalja, kartéritést
fizet. 2. melléklet 10. pont

17. Az iskolan kiviili programokon is elvarjuk a tanuloktol az iskolai
dokumentumokban rogzitett szabalyok betartdsat. A csoportot a tanuld csak a
feliigyeld pedagogus engedélyével — eldzetes sziiloi kérésre - hagyhatja el.

18. A tiltott és a hasznalataban korlatozott targyakra vonatkozo eljarasrend
Az eljarasrendet a nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. tv (a tovabbiakban: NKkt.)
24.§ (4) — (5) bekezdés és a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a hasznalataban
korlatozott targyak korérol, valamint a targyakra vonatkozo eljarasrend részetes
szabalyairol sz0l6 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet)
a nevelési— oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szol6 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI
rendelet) rendelkezései alapjan a hivatkozott jogszabalyok eldirasaival 6sszhangban kell
értelmezni és alkalmazni.
Tiltott targyak kore (Korm. rendelet 1.§)
Kozbiztonsagra Kkiilonosen veszélyes eszkoz: (Korm. rendelet 1.§ a, pont)
- Olyan sziré vagy vagogeszkoz, amelynek sziréd hosszisaga vagy vagoéle a 8 cm
meghaladja (tovabba dobocsillag, rugoskés és a sziird vagoeszkozt vagy testisériilés
okozasara alkalmas egyéb targyat kilovo késziilék kiilonosen felajzott ij, szerszamszer
ij, franciakés, szigonypuska, parittyacsuzli)
- Jellegzeteseniités céljara hasznalhaté és aziités erejét, hatasat novelo eszkoz
kiilonosen 6lmos bot, boxer
- Lanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal osszekapcsolt botok, nehezékek
- Olyan eszkoz, melybdl a szem és a nyalkahartyak, illetve a borfeliilet ingerlésével
tamadasra képtelen allapotot eloidézo anyag permetezheto Ki (gazspray)
- Olyan eszkoz, amely az utanzas jellege és méretaranyos Kivitelezése miatt
megtévesztésre alkalmas modon hasonlit a léfegyverre (l6fegyver utanzat)
- Olyan eszkoz, amely elektromos fesziiltség utjan védekezésre képtelen allapot
eloidézésére alkalmas. (Elektromos sokkolo)
- Olyan eszkoz, amely a zarszerkezetek illegalis kinyitasara vagy feltorésére szolgal
(kiilonésen alkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven miikodé zarnyito
szerkezetek)
Azon targyak, amelyek birtoklasa szabalysértés, vagy biincselekmény elkovetésének
gyanujat
alapozza meg: (Korm. rendelet 1.§ b, pont)
Birtoklasa biincselekmény: (Korm. rendelet 1.§ bb, alpont)
- Kabitészer, 0j pszichoaktiv anyag, robbanéanyag, robbandszer vagy ezek
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felhasznalasara szolgalo késziilék, lofegyver, l6szer

Birtoklasa szabalysértés: (Korm. rendelet 1.§ ba, alpont)

- Polgari felhasznalasu robbandanyag és pirotechnika eszkoz, uj pszichoaktiv anyag
(csekély mennyiség esetén)

18. életévét be nem toltott személy részére nem értékesitheté termékek: (Korm. rendelet
1.§ ¢,

alpont)

- alkoholtartalmu ital, szexualis termék, dohanytermék, valamint vizipipa,
cigarettahiively és cigaretta papir, dohanylevél tolto, elektronikus cigaretta, utintolto
flakon, patron, nikotinmentes utantolté flakon, nikotinmentes patron, dohanyzast
imitalo elektronikus eszkoz, dohanyzist helyettesité nikotintartalmu termék, az j

dohanytermék kategoriak kiegészité termékei, valamint a dohanyzasi céla
gyogynovénytermékek.

A tiltott targyak korében felsorolt eszkozok barmelyikének iskolaba torténd bevitele
fegyelmi eljarast von maga utan.

Hasznalataban korlatozott targyak kore (Korm. rendelet 2.§)

Hasznalataban Kkorlatozott targynak mindsiilnek a telekommunikacios eszkozok -
kiilonosen a

mobiltelefonok — a kép - vagy hangrogzitésre alkalmas eszkozok és az internetelérésre
alkalmas okoseszkozok.

A tiltott és hasznalatiban korliatozott targyak atvételének és visszaadasanak
eljarasrendje

(Korm. rendelet 3.8§)

A tanitasi orak megkezdése elott a hasznalataban korlatozott targyat az elso orat tanito
pedagogusnak a tanulé onként atadja.

A hasznalataban korlatozott targynak megkiilonbozteto jelzést és/vagy a tanuld nevét
kell

tartalmaznia. Javasolt a targy feliileteit védo kiegészit6é hasznalata, mert a targy védelme
elsdsorban a tulajdonos kotelessége.

Az atadott hasznalatiban korlatozott targyat a pedagogus a nevel6i szobaban erre a
célra

kijelolt zarhaté szekrényben helyezi el a tanitas idétartamara.

A tanitas idotartamanak végén az adott idében a tanuléval foglalkozé pedagdégus, vagy
az

ezzel megbizott nevelé — oktaté munkat kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott
alkalmazott visszaadja a tanulo szamara a hasznalataban korlatozott targyat.

A kozbiztonsagra Kkiilonosen veszélyes eszkozoket —azon targyak kivételével, amelyek
birtoklasa biincselekmény, szabalysértés elkovetésének gyanijat alapozza meg — és a 18.
életévét be nem toltott személy részére nem értékesitheté termékeket az intézmény
igazgatdja

veszi at és tarolja visszaadasig.

A tiltott és hasznalataban Kkorlatozott targyakra vonatkozo eléirasok betartasanak
ellendrzése

(Korm. rendelet 4.§)

Ha arra utald informacié meriil fel, hogy a tanul6 szabalysértés, vagy biincselekmény
elkovetésének gyanijat megalapozé targyat tart a birtokaban, akkor az ellendrzés és a
felszolitas (annak igazolasara, hogy a targy nincs a birtokaban) mellett egyideji
kotelezettség

az iskoladr, a rendorség és a tanulo sziilojének értesitése.
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Ha arra utalo informacio meriil fel, hogy a tanulé kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes
eszkozt, 18. életévét be nem toltott személy részére nem értékesitheto terméket, vagy
hasznalatiban korlatozott targyat engedély nélkiil tart a birtokaban, akkor az ellendrzés
és a felszolitas (annak igazolasara, hogy a targy nincs a birtokaban) a kotelezettség.

A tanuld részére a birtoklas és hasznalat igazgaté, valamint pedagogus altali
engedélyezése

(Korm. rendelet 5.§)

Az Nkt. 24.§(4) bekezdése és a Korm. rendelet 5.§ - aban leirtak szerint.egészségiigyi
célbol

az intézmény igazgatoja, pedagogiai célbol a pedagogus engedélyezheti a hasznalataban
korlatozott targy birtoklasat és hasznalatat az intézményben Az
egészségiigyi kockazattal €16

gyermek sziiléje, gondviseléje kérvénnyel fordulhat az intézmény igazgatdjahoz. A
kérvény

mellékleteként orvosi szakvélemény becsatolisa kotelezd. Az intézmény igazgatéja a
kérvény

kézhezvételének napjan az engedélyt elkésziti és errél a kérvényt benyujtot, valamint az
érintett tagiskola igazgatojat tajékoztatja.

A hasznalataban Kkorlatozott targy engedély nélkiili birtoklasa, hasznalata a tanitas
idotartama alatt elsé alkalommal igazgatoi figyelmeztetést, masodik alkalommal
igazgatoi rovot, harmadik alkalommal fegyelmi eljarast von maga utan.

Kartéritési felelosség (Nkt. 24.§ (5) bekezdés)

A hasznalataban korlatozott Orzésre atvett targyakkal kapcsolatban a Polgari
Torvénykonyv

altalanos, a szerzédésen kiviili karokozasért valo felelosségre vonatkozo szabalyait kell
alkalmazni.

Pedagogusok mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacios eszkozeinek hasznalati
rendje (EMMI rendelet 17.§)

A pedagogus birtokaban 1évé mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacios
eszkozének

hasznalatara vonatkozo EMMI rendelet szabalyainak megszegése fegyelmi felelosséggel
jar.

Xl. Tanuloi felelosok

Az iskoldban az alabbi tanul6i felelosok miikddnek:
Als¢ tagozaton:
hetesek: az osztalyfonok jeloli ki Oket, megbizatasa egy-egy hétre szol. A
két hetes feladatait megosztva teljesiti:
- gondoskodnak a tanterem elokészitésérol a tanordkra (tiszta tabla, kréta,
sth.)
- a szinetben a tanuldkat a folyoséra, vagy az udvarra kiildik, majd
szelloztetnek,
- az oOra kezdetén a neveld megérkezéséig feliigyelnek az osztaly rendjére, a
fegyelmezetlen tanulokat figyelmeztetik,
- az Orat tartd neveldnek az ora elején jelentik a hianyzok nevét, az
esetleges gondokat,
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- ha az o6rat tartd neveld a becsengetés utdn 6t perccel nem érkezk meg,
jelentik az iskolavezetésnek,

- az ora végén ellendrzik az osztdly rendjét, tisztasdgat, az esetleges
rongalast jelzik,

- ha a hetes hidnyzik, helyettese a névsorban utana kovetkezd tanuld lesz,

- a hetesi kotelezettség elmulasztdsa esetén annak stlyossagatol fliggben az
osztalyfonok dont a biintetés modjardl,

Fels6 tagozaton:

- tanuloi iigyeletesek:sziikségességérdl a tantestiilet a tanévnyitd
értekezleten dont

- szaktantermi felel6sok (szertarosok): szaktanar igénye alapjan

- DOK Kképviseld: Az osztalykozosség valasztia meg minden tanév elején.
Iskolagytilés alkalmaval a didkéletet érintd kérdéseket, problémakat tar fel
az iskolavezetés elé.

XIl. A hianyzasok igazolasa

1. A tanulok tanorardl, tandran kiviilli foglalkozasrdl, vagy az iskola igazgatdja Altal
elrendelt rendezvényrél torténd hianyzasat sziléi, vagy orvosi igazolassal kell
igazolni.

A s7zild egy tanévben legfeliebb harom tanitdsi napot igazolhat. Csaladi vagy hivatalos
ligyben tadvolmaradasi engedélyt sziildi kérés alapjan az osztalyfonoktol, 3 napnal
hosszabb idore az igazgat6tol kell frasban kérni.

2. A szildnek a betegség, vagy mas rendkiviii ok miatt torténd hidnyzas elsé napjan
értesitenie kell a tanuld osztalyfonokét a hidnyzas okarodl és varhatd iddtartamarol.
A tanuld masnapi étkezésének lemonddsa a Kaposvari Humanszolgaltatisi
Gondnoksag felé a szild kotelessége.

3. A tanuldknak a sziildi, vagy az orvosi igazolast az osztalyfondknek kell bemutatniuk,
legkésobb a mulasztast kdveté 2 napon beliil. Az igazolast a szild KRETA-n keresztiil
is megteheti.

4. A tanuld oOrai igazolatlannak mindsiilnek, ha az el6irt hataridéig nem igazolja
tavolmaradasat.

5. Amennyben a tanuld az iskoldban tartdzkodik, de orarend szerinti foglalkozisarol
onkényesen tavol marad, hidnyzisa igazolatlannak mindstil.

XII1. Hivatalos iigyek intézése

1. Tanitasi id6ben a tanuldi hivatalos tigyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik
hétfotol csiitortokig 8 ora és 16 ora kozott, pénteken 8-14 oraig.
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2. A tanulok hivatalos iigyeiket a szinetben intézhetik. Minden kérésiikkel az

XIV.

Az

osztalyfonokiikhoz fordulhatnak. Tanaraikat a tanari szobabol — ha feltétleniil
szilkséges — kihivathatjak, de oda be nem mehetnek.

A tanitdsi sziinetekben a hivatalos tligyek ntézésére az iskola kiilon tigyeleti rend
szerint tart nyitva. Az tgyeleti idon kiviil csak a beosztasuk szerint munkat végzok
tartozkodhatnak az épiiletben.

A szildk és a tanuldk az lgyeleti rendrl az iskolavezetés hirdetésén keresztiil
szerezhetnek tudomast.

Els6 osztalyosok beiskolazasanak rendje

altalanos iskolai Osszes felvételi kérelmet helyhidny miatt teljesiteni nem tudo

tagintézmények sorsoldsi, eljarasrendje:

1. A sorsolas lebonyolitdsdnak jogszabalyi hatterét a 2011. évi CXC koznevelési torvény,

il. a20/2012 EMMI rendelet biztositja.

A tagntézmény-vezetOk az 1. osztalyosok beiratkozasat kovetéen két munkanapon
beliil jelzk a fOigazgatonak, hogy mely osztalyba nem tudjak teljesiteni a felvételi
kérelmet helyhidny miatt.

A {0igazgatd az értesitést kovetden két munkanapon beliil a tagntézmény-igazgatokat
egyeztetd megbeszElésre hivja Ossze, melynek témdja a felvételi kérelmet helyhiany
miatt teljesiteni nem tudd tagintézmények felvételi eljarasrendjének, a felvételi
kérelmet kéro tanulok adatainak attekintése, elemzése.

A tagintézményi egyeztetést kovetdé munkanapon a fOigazgatd értesiti a Kaposvari
Tankeriileti Kozpont igazgatdjat, kérve a hivatalos — kozegyz0 altal feligyelt —
sorsolas megszervezEsét.

A sorsolds helyét, idejét, a feliigyeld kozjegyz6t a Kaposvari Tankeriileti Kozpont
igazgatoja jelol ki A sorsolason részt vesznek a felvételi, atvételi kérelmet benydjtok
torvényes képviseldi, az érintett tagintézmény-vezetOk, a fdigazgatd, a Kaposvari
Tankeriilleti Kozpont igazgatdja vagy az altala képviseleti joggal megbizott hatosagi
szemgly.

XV. A tanulok véleménynyilvanitasanak és tajékoztatasanak rendje, formai

A tanuld jogainak gyakorlasahoz szikkséges mformaciokat

Az osztalyfonoktol
A s7ilotdl (sziildi értekezleteket, fogadodrakat kovetden)
A didkonkormanyzaton keresztiill kaphatja meg.

Az iskola életével kapcsolatos barmely kérdésben udvarias formaban véleményt nyilvanithat

Barmely osztalyfonoki oran (also tagozaton barmely oran)
Az iskolagytilésen
Az osztaly didkonkormanyzati képviseldjén keresztiil
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A tanulok ¢és a tanulokozosségek ¢érdekeinek képviseletére a felsd tagozaton a tanulok
tandran kiviili, szabadidds tevékenységének segitésére az iskoldban didkdonkormany zat
mikodik. Az iskolai didkonkormanyzat munkajat az osztdlyokban megvalasztott
kiildottekbdl all6 didkonkormanyzati vezetoség ranyitja. Kérdéseikre érdemi valaszt kell
adni 8 napon beliil.

A didkonkormanyzat tevékenységét az iskola igazgatdja altal megbizott neveld segiti.

A didkonkormanyzat véleményét ki kell kérni kiilondsen az alabbi témakban:

- Tanitdas nélkiili munkanapok szervezése, programjanak meghatarozisa
- Tanulék nagyobb csoportjat érintd6 kérdésekben
- Szakkorok, délutani foglalkozasok inditasaval kapcsolatban.

XVI. A tanulé altal eléallitott termékre, dologra, alkotasra vonatkozé szabalyok

1. Az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokdba keriilt dolog felett,
amelyet a tanuld Allitott eld a tanuldi jogviszonyabol eredd kotelezettségének
teljesitésével Osszefliggésben, illetve a tanuldi jogviszonyhoz kapcsolodd, azonban az
abbol szarmazo kotelezettsé gekhez nem kotddo feladatok teljesitésekor.

2. Az iskola koteles azt — kérelemre — a tanuld részére az iratkezelésre vonatkozo
rendelkezések megtartasa mellett a jogviszony megsziinésekor visszaadni.

3.Az iskoldban elballitott termékek, dolgok, alkotasok alapanyagat dijmentesen az
iskola szolgaltatja. Az elkésztett termékeket, dolgokat alkotdsokat a tanulok az
mntézmény dekoraldsara, az ntézmény folyosoinak jobbitdsdra vagy jotékonysagi célra
felajanlhatjak.

XVII. A szocialis tamogatasok megallapitasanak és felosztasanak elvei

A szocidlis tdmogatdsokra sz0lo javaslatot az iskola tovabbitja a Polgarmesteri Hivatal
Szocialis Irodaja felé, ahol az odaitélésérdl dontés sziiletik. Méltanyossagi kedvezményre
jogosult lehet:

o akinek egyk vagy mindkét szildje munkanélkiili

o akit az egyk sziild egyediil nevel

o akinél a csaldd egy fore jutd havi jovedelme nem éri el a mindenkori

legalacsonyabb munkabért
o akinek magatartdsa és tanulmanyi munkaja ellen nincs kifogas

XVIII. A tanulok altal csak feliigyelet mellett hasznalhaté eszkozok, gépek

A tanulok oktatdstechnikai eszkozt (pl irasvetitd, digitalis tdbla stb.) tanari feliigyelet mellett
korlatozas nékkiil hasznalhatnak.

XIX. A tankonyvellatas rendje
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Ingyenes tankonyvellatasra jogosult 2017. szeptember 1-jétdl valamennyi 1-8 évfolyamra
jaro tanuldja az iskolanak.

Az ingyenes tankonyvellatast iskolank
e tankonyvkolesonzéssel,
e hasznalt tankonyvek biztositasaval,
e azallami normativa felhaszndlasaval biztositja.

A tankonyvellatas feladatai

feladat hataridd felelos(ok)

az iskolai tankonyvellatds rendjének meghatdrozisa | januar igazgato

a tankonyvrendelés elkészitése MmArcius tankonyvfelelos,

e aszakmai munkako6zosségek utolso munkakdzossé g-

e az SZM, a DOK véleményének beszerzése munkanapja | vezetok,

igazgatd

a tankOnyvrendelés modositasa Jlnius tankonyvfelelds

a kolesonzott tankonyvek begytijtése Jinius osztalyfonokok

a kiszallitott tankonyvek atvétele augusztus tankonyvfelelds

a tankonyvek kiosztasa szeptember | tankonyvfelelds,
1. hete osztalyfonokok

pétrendelés szeptember | tankonyvfelelds

A tankonyvellatasban kozremiikodok feladatai:
Az igazgato felelos

e atankonyvellatds megszervezEséért,
e atankOnyvellatds helyi rendjének kialakitasaért
e atankonyvfelelds megbizasaért

A tankonyvfelelds: ( Sandorné Nagy Veronika)

e kapcsolatot tart a tankonyvellatds megszervezésében résztvevd személyekkel
(igazgatd, osztalyfonokok, munkakozosség-vezetok, szaktanarok, sziilok) és
a Kello-val,

e lebonyolitja a tankonyvrendelést, potrendelést

e Atvesz és kiosztja a tankonyveket.

o clkészti az elszamolast

A kényvtdros: (Széllésy Eva)

e bevételezi az allam 4ltal ingyenesen biztositott tankonyveket,
e gondoskodik azok kikdlcsonzésérdl €s év végi begylijtésérol,
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e gondoskodik egy-egy sorozat tankonyv kiadasarol €s begyljtésérol a tanuloszobai
csoportok szamara.

A munkakozosség-vezetok szakmai szempontbol koordndljak a tankonyvek kivalasztasat:

e szorgalmazzak egységes tankOnyvcsaladok hasznalatat,

e ¢vfolyamonként Osszesitik és tovabbitjadk a megrendelni kivant tankonyveket.
Az osztdalyfonokok

e r1észt vesznek a tankonyvek kiosztasaban, tanév végén a kolesonzott konyvek
begyljtésében.

A szaktandrok a munkakozosséggel egyeztetve kivalasztjak az altaluk tanitott osztalyok
szamara a megrendelni kivant tankonyvet.



23

A Kaposvari Koddly Zoltan Kdzponti Altalanos Iskola és tagintézményei hazirendjét az Intézményi
Tandcs attekintette és azokat tdmogatdlag elfogadja.

Kaposvar, 2024. szeptember 02.

Dombosi Kornélia

Intézményi Tandcs elndke
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Fenntartéi jovahagyasi zaradék

A Kaposvari Tankeriileti Kézpont a Kaposvari Kodaly Zoltan Kozponti Altalanos Iskola
Kisfaludy Utcai Tagiskola fenntartoja a Hazirend tartalmét jovahagyja azzal, hogy a benne
talalhato tobbletkitelezettségek tekintetében, annak felmeriilésekor, kotelezettségvéllalasi
igény benyujtasa utan dont.

Kelt: Kaposvir, 2024. szeptember 02.

A~
3 1\\2\9 Ty

!
- ginlgé’r.Szilvia Krisztina

e
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Legitimacios zaradék

A kaposvari Kodaly Zoltan Kozponti Altalanos Iskola Kisfaludy Utcai Tagiskoldja Hazirendjét a
tantestilet 2023. oktdber 16-an megismerte és elfogadta.

Kaposvar, 2023. oktdber 16.

A tantestilet nevében:

E: el kil /}] el Ua /ju'd:e

Sz6ll6sy Eva Szelczi lvett

A kaposvari Kodaly Zoltan Kézponti Altalanos Iskola Kisfaludy Utcai Tagiskoldja SziilGi
munkakdzossége az intézmény Hézirendjével kapcsolatos véleményezési jogst a jogszabalyban
eléirtaknak megfelelSen gyakorolta, a Hazirendet elfogaddsra javasolta.

Kaposvar, 2023. oktéber 16.

StaglIné Zarka Adrienn

SZM elndk

A kaposvari Kodaly Zoltan Kézponti Altalanos Iskola Kisfaludy Utcai Tagiskolaja Didkdnkormdnyzata a
Hazirendet megtdrgyalta és a benne foglaltakkal egyetértett.

Kaposvar, 2023. oktéber 16.

Cord Aone, Sl = Borge: (it
Forrd Anna Szdka Budai Klara
DOK titkdr DOK segit6 pedagdgus

A Kaposvari Tankeriileti Kozpont a Kaposvari Kodaly Zoltan Kézponti Altaldnos Iskola Kisfaludy
Utcai Tagiskoldja fenntartdja a Hézirend tartalmét jévahagyija azzal, hogy a benne taldlhaté
tobbletkdtelezettségek tekintetében, annak felmeriilésekor kotelezettségvallaldsi igény benyuijtasa
utan dént.

Kaposvar, 2023. oktdber 31.

Sinka Szilvia

Tankeriileti igazgat6 helyettes, Gazdasagi vezet6



CSENGETESI REND

26

1. szamu melléklet

JELZO BE JELZO KI
1. 6ra 7> g% g4 g
2. 6ra 8> Qo0 9% o
3. Ora 9> 10% 10% 10%
4. Ora 10°° 10% 11%° 114
5.6ra | 12% 12% 12% 12%
6.6ra | 12> 13% 13% 13%
7. Ora 13> 13> 14 14%
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2. szamu mellék let
Az iskolai konyvtar kdlcsOnzési €s nyitvatartdsi rendje

A konyvtarat az mtézmény dolgozdi ¢€s tanuldi vehetik igénybe.

A szolgaltatdsok hasznaldoinak korét az iskola igazgatoja bdvitheti.

A konyvtar hasznalata ingyenes.

A konyvtari allomany nagyobbik hanyada kolcsondzhetd illetve részben
kolcsonozheto, kisebbik része csak az olvasoteremben hasznalhato.

A kolesondzhetéség korét a konyvtaros hatdrozza meg.

Részben kolcsondzhetok pl a folyoiratok, szotarak vagy az 1-1 példanyban talalhato
dokumentumok.

Nem kolcsondzhetdk pl. a konyvritkasdgok, régi konyvek.

A dokumentumok kolcsonzési idtartama 2 hét.

A részben kolesonozhetd dokumentumok esetén a kdlcsonzesi idot miden esetben a
konyvtaros ¢és az olvas6 megallapodds hatarozza meg.

Ha atanulo a konyvtar allomanyaba tartozo konyvet elvesziti vagy megrongélja,
koteles masik példanyrol gondoskodni az elvesztett vagy megrongalt konyvvel azonos
tartalommal és arban.

Amennyiben a tanuld a konyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitdsra sem
rendez, a konyvtaros a tanuld osztalyfondkéhez fordulhat.

A tanitasi €v végén, illetve az iskolabol vald végleges tdvozas elott a konyvtari
tartozasokat rendezni kell.

A konyvtar az ajtajan kifliggesztett id6pontban tart nyitva, ebben az idében van
lehet6ség a kolcsonzésre ¢€s az olvasoterem hasznalatara.

Tanitasi sziinetben a konyvtar zirva tart.
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3. szami melléklet

Informatika terem rendje

=

A szamitogépteremben ¢és az adatrogzitd helyiségekben a jogosultakon kiviil
mas nem tartdzkodhat. Mas személyek Dbenntartdzkoddsat az igazgato
engedélyezheti.

2. Uzemidén kiviil az ajtokat zirva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A
gépterem kulcsat csak a kiilon listdn szerepld személyek kaphatjdk meg.
Idegen személy csak feliigyelet mellett tartdzkodhat a gépteremben. A
gépterem helyiség aramtalanitasaért a kijelolt személy a felelds.

3. A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigortian TILOS!

4. A gépteremben tiizet okozd tevékenységet folytatni szigorian TILOS!

5. A gépterem takaritasat csak az arra elozOleg kioktatott személyek végezhetik.

6. A Dberendezések belsejébe nyani TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel
Osszefliggd beavatkozast csak a gépterem kezeldje és a szervizek szakemberei
végezhetnek.

7. A szamitogépeket csak rendeltetésszeriien lehet hasznalni.

8. Az clektromos halozatba mas — nem a rendszerekhez, illtve azok

kiszolgalasahoz tartozd — berendezéseket csatlakozatni nem lehet.

9. A gépteremben elhelyezett jelzOberendezések ( tliz- €s betdrésjelz0) miiszaki
allapotdt folyamatosan figyelni kell az ott dolgozoknak ¢és barmilyen
rendellenességet ~ azonnal  jelenteni  kell a  mikodésikért — felelos
megbizottak nak.

10.A szamitogép javitdsoknak, illetve barmilyen beavatkozisoknak minden
esetben ki kell elégiteni a sziikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes
hasznalat, a szakszerliség, a vonatkozd érmtésvédelmi szabalyok ¢és az
esztétikai kovetelményeket. Nem végezhetd olyan javitds, szerelés, atalakitas
vagy barmely beavatkozis, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi eldirasokat.

11. Tilos:

= a szamitogépek hardver és szoftver beadllitasait mddositani, a telepitett
operaciés rendszer ¢és mas alkalmazoi program mikodési paraméterett,
jellemzdit megvaltoztatni,

= masok adatait és munkat elolvasni, letoroli, modositani, és illetéktelentil
adatokhoz hozzaférni, valammt barmely modon a jogosultsagokat
kijatszani, a védelmi rendszert feltorni

12. Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes milkddés esetén azonnal értesiteni
kell a szaktanart.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetdvel szemben feleldsségre vonas
kezdeménye zheto.
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3. szami melleklet

TORNATEREMREND

A tornaterembe utcai cipOben belépni tilos!

Tanari feliigyelet nékkiil a teremben tartozkodni tilos!

A tornaszereket a tanar engedélye nélkiil hasznalni tilos!

Az egyes tornaszerek hasznalat utani helyrerakasa kotelezo!

A tornaszertarba a tanar engedélye nélkiil tanulok nem Iéphetnek be!
A tornaterembe ételt, italt bevinni, a tornateremben szemetelni tilos!

A tornaterem ajtajat az utolsé foglalkozas utan be kell zarni! Ennek felelése az
utolso foglalkozast tartd edzd/testneveld.

OLTOZOREND

Az 6ltozOben hagyott értéktargyakért az iskola nem vallal felelosséget!

Az 01626t a tanar megérkezéséig elhagyni tilos!

Az oltozoben szemetelni tilos!

Az oOltozoben keletkezett karok okozasaért (szandékos vagy vétlen) mndenki
anyagi feleldsséggel tartozik.

FOLYOSOREND

A folyoson labdéazni, szaladgalni illetve a tornaszereket hasznalni tilos!

A folyoson elhelyezett képeket, vitrineket, plakatokat rongalni, leszedni tilos!
A folyoson szemetelni tilos!

Az ligyeletes nevelok utasitdsainak betartasa kotelezd!
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5. szami melléklet

Az ebédlo rendje

1. Az ebédlbben — a tizOorai és uzsonnafelelosoket kivéve — tanuld csak étkezéskor
tartdzkodhat.

Az ebédld hasznalati rendje:
a. tizorai: Az 1-4. osztalyok felelései felviszik az osztdlyokba, ahol kiosztds utan

elfogyaszthatd a tizorai
A felsds tanulok az ebédloben fogyaszthatjak el az aznapra érkezett
tejtermékeket és gylimdlcsot.
b. ebéd: a napkozisek az osztalyukkal, csoportjukkal étkeznek;
a nem napkozisekre az ebédeltetd nevelok feliigyelnek.

Az étkezés zavartalan lebonyolitasat segiti az mtézmény éttermi dolgozoja.

2. A tanulokkal szembeni elvarasok:
- Az ebédldbe csak az ebédeltetd tigyeletes tanar engedélyével IEphetnek be,
- fegyelmezetten, tirelmesen alljanak sorba,
— csendben foglaljanak helyet;
— kulturaltan étkezzenek
— az étkezés befejezését kovetden a talcajukon 1évo tanyért, evOeszkozt, poharat
vigyék a mosogatd pulthoz;
— az ebédld kozlekedési rendjét mindenki koteles betartani (kotelezd haladési rany)
a balesetek elkertiléséért!
— helyiiket olyan rendben hagyjak maguk utan, ahogyan Ok is taldlni szeretnék
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6. szamia melléklet

IGAZOLAS
ANBIOTE. ..o mint a
.................................................................... nevii gyermek
(szOLidO: ..o
N0\ P2 B T (O ) sziléje/torvényes
képviseldje igazolom, hogy nevezett gyermek, aki a (z)
.................................................................................................. iskola
(CIMIC: ettt ) i évfolyamos tanuloja
............................................ napon(ko)n, az iskolai tanitasi orarolaz iskola

altal szervezett foglalkozasrél jogszerlien van tavol

A GAVOIMATAAAS OKA: ..o

gyermek sziiléje / torvényes képviseldje
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7. szamu melléklet

Magatartas Példas Jo Valtozo Rossz
Fegyelmezett- | nagyfoku, allando, | megfeleld, még masokat zavaro, erdsen
sége masokra pozitivan | nem teljesen a kifogasolhato, kifogasolhato,
kihato sajatja gyenge ingadoz6, | masokat erdsen
de igyekszik zavard, negativ
jawulni
Viselkedés- kifogastalan, kevés kivetnivalot | udvariatlan, nyegle | durva, rombolo,
kulturaja, példa-értékd, hagy maga utdn kozonséges,
hangneme tisztelettudo, goromba, heves,
udvarias hangoskodo
Hatasa pozittv, aktiv, nem art, részt Komisz, ingadozo, | negativ, goromba,
kozosségre, segitokész, jo- vesz, de befolyast | k6zOmbos, arto, antiszocialis,
tarsas emberi| indulata, élen jar, |nem gyakorol, megfelemlitd
kapcsolatai kezdeménye z0, vonakodo
Hézirend betartja, arra néha hibazik részben tartja be sokat vét ellene
betartasa 0szt6ndz
Felelosségérz | nagyfokt idonként Ingadozo felelotlen,
ete feleldssé g-tudat feledékeny megbizhatatlan
Szorgalom Példas Jo Viltozo Hanyag
Tanulmanyi céltudatosan torekvé | figyelmes, Ingadoz6 hanyag, hatraltato
munkéja odaad¢, igényes tudas | torekvo
megszerzese
Munkavégzés | kitartd, pontos, meg- | rendszeres, rendszertelen, megbizhatatlan,
e bizhato, 6nallo, tobbnyire 6nalld | hullamzo, gondatlan
lankadatlan onallotlan
Kotelesség- kifogastalan, preciz megfeleld, néha | felszerelése szinte nincs
tudata 0sztokémni kell | gyakran hidnyos felszerelése,
tObbnyire hianyos
Tanérakon rendszeres, érdeklodo | elofordul, Ritkan egyaltalin nem
kiviili Osztonzésre
informaciok dolgozik
felhasznalasa,
tobbletmunkaj

a




